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1.- Solicitar CAF
En el tablero de Facturación
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En el libro de Facturas de clientes, pinchar en los tres puntos marcado en rojo arriba

En la ventana que se abre pinchar ajustes

Seleccionar documentos
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Aparecerá la siguiente ventana

Con los documentos y los folios disponibles

Lo marcado en Rojo es para Nota de Crédito, pero aplica para cualquier tipo de documento

SII

Pinchar en NC61 marcado en rojo y aparecerá un botón

Pinchar el botón
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Aparecerá la siguiente pantalla

Damos clic en OBTENER FOLIOS DESDE EL SII
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En la siguiente pestaña encontramos lo siguiente:

Compañía: Seleccionamos la compañía que cargaremos los CAF

Firma electrónica: Seleccionamos el certificado digital que está cargado en el sistema (si no

lo visualiza es porque necesita autorización para realizar el proceso, debe ir a

facturación/configuración/certificado digital/ ingresamos en la ruta, editamos y en el

apartado de

Usuarios autorizados: seleccionamos al usuario) (si no puede realizarlo cree
un ticket en orionerp.cl o contacte con su administrador)

Damos en el botón OBTENER CAF
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2.- Descargar archivo XML desde el SII

En caso de que en el proceso de cargar CAF automáticamente desde ORIONERP se da

algún tipo de error se debe realizar el proceso desde el SII descargando el archivo

manualmente

Obtener el archivo CAF/DESCARGAR ARCHIVO DEL SII

El siguiente proceso explica cómo cargar el archivo desde el SII si se muestra algún

problema con el proceso antes explicado

Se necesita como primera instancia tener instalado el certificado digital o firma digital en

el computador

Cargar el certificado digital en la computadora  que realizará el proceso

A) Hacer doble clic en al archivo de certificado digital

B) Hacer la siguiente secuencia

1. Siguiente

2. Siguiente

3. Ingresar la contraseña del certificado digital

4. Habilitar las casillas “Habilitar protección segura de clave…” y “Marcar esta

clave como exportable”

5. Siguiente

6. Finalizar

7. Aceptar

8. Aceptar

Luego de realizar el proceso anterior hacemos lo siguiente

Ingresamos al SII

● 1-Servicios online

● 2-Factura electrónica

● 3-Sistema de facturación de mercado

● 4-Menús postulantes
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Abrir submenú timbraje electrónico (*)

Solicitar timbraje electrónico
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Ingresar RUT contribuyente

Seleccionar el tipo de documento
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Le indicará el rango máximo autorizado a timbrar � seleccione cantidad requerida y hacer

clic en solicitar numeración.

Sistema le indica además cuantos folios ya ha usado

En siguiente pantalla le solicitará confirmar folio inicial, si no ha usado anteriormente

poner 1, sino el folio que sigue al último timbrado (ver folios en timbraje anterior)

Hacer clic en Confirmar Folio Inicial

Luego clic en

Se desplegará un aviso (comprobante) se recomienda guardarlo
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Finalmente bajar a PC archivo XML con folio, haciendo clic donde se indica.

Se descarga archivo a carpeta que tenga por defecto con nombre por defecto que da SII,

ejemplo FoliosSII77128321561202011261723.xml, se recomienda cambiar al código de

documento para facilitar su uso. por ejemplo FoliosSIInnnn.xml

Repetir operación por cada set de folios que se desee, en este caso

● 33 FACTURA ELECTRÓNICA

● 56 NOTA DÉBITO ELECTRÓNICA

● 61 NOTA CRÉDITO ELECTRÓNICA
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Realizaremos el mismo procedimiento de solicitar CAF pero en este caso nos dirigimos en

la pestaña de ARCHIVOS CAF y se hace clic en Añadir un elemento

Se hace clic en SUBA SU ARCHIVO

Se sube el archivo descargado .xml  anteriormente y se selecciona la compañía

Cuando se carga el archivo se debe modificar manualmente la cantidad disponible
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3.- Carga de Folios Guía de Despacho

Ir al módulo de Inventario

Luego a configuración -> ubicaciones

Seleccionar ubicación
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Secuencia del asiento, clic en GDE
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Se abrirá la ventana siguiente
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Seleccionar viñeta Archivos CAF

Editar

Añadir elemento
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Cargar archivo CAF en Suba su archivo (consultar en descargar archivo XML desde el SII)

Guardar y Cerrar

Setear próximo número si corresponde

En viñeta secuencia


