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1. Introduccion

Orion ERP (Enterprise Resource Planning) Es un sistema ERP de gestion empresarial que provee variados médulos que facilitan a las empresas de todos los rubros el control y la gestién de sus
procesos internos. Entre los médulos encontramos contabilidad, facturacion, recursos humanos, ventas y compras. Todos estos médulos estan conectados entre si, lo que facilita el flujo de
informacién dentro de las organizaciones, para asi ayudar al seguimiento de los procesos e influir en la toma de decisiones de la empresa.

En este manual de usuario vamos a desglosar y entender todas las funcionalidades del médulo de Ventas del sistema de Orion ERP. Se realizaran ejemplos paso a paso y se utilizaran capturas de
pantalla para poder entender en mayor detalle el funcionamiento de modulo de fabricacion.

2. Descripcion

El Médulo de Ventas es uno de los médulos principales de Orion ERP, siendo su funcién principal brindar herramientas al usuario para el control de ventas a través de la creacion, validacion y envio
de documentos relacionados al area de Ventas, destacando el Presupuesto/Cotizacion y la Nota de Venta.

3. M6dulo de ventas

3.1 Acceso al médulo de ventas

Para acceder al médulo de ventas de Orion ERP
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3.2 Crear presupuesto

Para crear un presupuesto, nos dirigiremos a la opcionCREAR de la pestafia de presupuestos del médulo ventas:

Ventas 2 5 Facturando ~ Catalogo - Informes « Configuracion «

Presupuestos Buscar..
T FILTROS = AGRUPAR
Nimero de presupuests Fecha de presupuesto Fecha de Pedido Fecha con
PRO35 24/01/2022 11:09:20
FROZT 12/01/2022 11:37:19 1240172022

Se nos mostrara en el sistema el formulario de presupuestos del sistema. Completaremos los siguientes datos:

Cliente: Cliente de la venta a realizar.

Fecha de caducidad: Fecha de caducidad del presupuesto.

Tarifa: Tarifa que se utilizara en el presupuesto. Se completa automéaticamente al agregar un cliente con una tarifa pre establecida.
Fecha de venta: Fecha de venta del presupuesto.

Plazos de pago: plazo para realizar el pago del presupuesto.

Condicion de pago: Método de pago del presupuesto.

Método de envio: Método de entrega del producto.

e o o o o o o
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Presupuestos / Nuevo

DESCARTAR

COMFIRMAR YENTA CAMCELAR PRESUPUESTO PRESUPUESTO ENVIADO PEDIDO DE VENTA
Cliente ~  Fechade -
caducidad
Direccidn factura - Tarifa -
Plazes de page -
Direccidén de - Convertir a
entrega moneda local?
Condiciones de -
Pago
Plantilla de - o
Condicién de Pago
presupuesto X
elegida
Métedo de envie -

LINEAS DEL PEDIDO PRODUCTOS SUGERIDOS OTRA INFORMACION

Agregaremos los productos del presupuesto con la opcién deafiadir elemento:

LINEAS DEL PEDIDO PRODUCTOS SUGERIDDS OTRA INFORMACION

item Seccién Producto Descripcién Ctdad pedida Facturado Por Facturar Unidad de medida Ruta Precio un. Coste Impuestos Descuento (%) Subtotal

fiadir un elementa

Seleccionaremos un producto desde el campoProducto en el formulario que se mostrara en pantalla:

CrearlLineas del pedido

Seccién | - Impuestos -

I Producte -

Cantidad pedida 1,00
Tiempg inicial 0,00

Ruta ~  entrega dias

Precic un. 0,00

Coste 0,00

Descuento (%) 0,00

%
Descripcidn

Terminaremos de agregar el producto, completando los campos que necesitemos y con el bot6rGUARDAR Y CERRAR:

Correo: contacto@orionsoluciones.cl Web: http://www.orionsoluciones.cl RUT: 76.982.853-2

Cuenta Bancaria: Banco Estado - N°: 050-7-010084-5 - Cuenta Corriente

Pégina: 3/13



SERVICIOS DIGITALES PARA EL CONTROL Y

+ P
‘D I I D n (ERP GESTION ORGANIZACIONAL

Orion Soluciones SpA e 76.982.853-2 e contacto@orionsoluciones.cl e

OPTIM U GESTION Arrayan 2750 e Providencia e Santiago e e

CrearLineas del pedido

Seccién Material - 7 Paquete -

Producte ESCRITORIO 140 X 60 NEGRO MIMA . (&

Cantidad pedida 1,00 Impuestos .
Unidadies) - &

Ruta -

Precio un. 130.000,00 Tiempa inicial 0,00

Coste 0,00 entrega dias

Descuents (%) 0,00
%

Descripeién
ESCRITORIO 140 X 60 NEGRO MIMA

GUARDAR & CERRAR GUARDAR Y MUEWVD DESCARTAR

En caso de querer agregar mas producto podemos hacer click enAfladir un elemento en el detalle del presupuesto o después de crear un producto haciendo click en el botoitGUARDAR Y NUEVO:

LINEAS DEL PEDIDO PRODUCTOS SUGERIDOS OTRA INFORMACIGN

item Seccién Producto Descripcién Ctdad pedida Facturado PorFacturar Unidad de medida Ruta Preci

ESCRITORIO ESCRITORIO
) 140 60 140 % 80 '
$ 1 Material NEGRO NEGRO 1,00 0,00 154.700,00 Unidad(es) 130.0

TlIma A, TIkAA,

Afiadir un elemento

iUARDAR & CERRAR GUARDARY NUEVOD DESCARTAR

Cuando hayamos terminado de ingresar todos los datos necesarios del presupuesto, vamos a hacer click en el botoiGUARDAR:

Correo: contacto@orionsoluciones.cl Web: http://www.orionsoluciones.cl RUT: 76.982.853-2

Cuenta Bancaria: Banco Estado - N°: 050-7-010084-5 - Cuenta Corriente

Pégina: 4/13



OPT TU GESTIO

Presupuestos / Nuevo

DESCARTAR

COMFIRMAR VEMTA CANCELAR
Cliente tartin Bagza Carrasco
Direccién factura Martin Baeza Carrasco
Direccién de Martin Baeza Carrasco
entrega
Plantilla de
presupuesto
PI’ESUpUEStOS / PRO86
EDITAR CREAR
COMFIRMAR WENTA CAMCELAR

PR0O86

Cliente

tartin Baeza Carrasco

Direccién factura tartin Baeza Carrasco

Direccién de tartin Baeza Carrasco

entrega

Plantilla de
presupuesto

LiNEAS DEL PEDIDO PRODUCTOS SUGERIDOS

7 .
ﬁ:lrzgnnma

— —
N
- 4
- &
- &
IMPRIMIR ~

OTRA INFORMACION

ADJUNTO{S)
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Fechade
caducidad

Tarifa

Plazos de pago
Convertira
moneda local?
Condiciones de
Pago

Condicién de Pago
elegida

Método de envio

Fecha de
caducidad

Tarifa
Plazos de pago

Convertir a
meneda lecal?
Condiciones de
Pago

Condicion de Pago
elegida

Método de envio

ACCION

PRESUPUESTO

26/01/2022

Tarifa puhklica (CLRP)
15 Dias

contado

PRESUPUESTO ENVIADO

Entrega gratuita
$0
SREVISAR PRECIO

PRESUPUESTO

28/01/2022
Tarifa pllica {CLP)

15 Dias

contado

Entrega gratuita

$ 0 PREVISAR FRECIO

PRESUPUESTO ENVIADO

e
=

£y

Arrayan 2750 e Providencia e Santiago e e

PEDIDO DE VENTA

8/8 <4 ¥

PEDIDO DE YENTA

Una vez registrado el presupuesto, se nos habilitaran una serie de nuevas opcién con los presupuesto creados. La primera funcionalidad eenviar presupuesto por correo electrénica
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Ventas Pedidos - Facturando = Catélogo - Informes « C

Presupuestos / PR0O86

ECITAR CREAR IMPRII

COMNFIRMAR VENTA CANCELAR

PRO86

Agregamos los destinatarios, definimos el cuerpo del email, el cual por defecto viene con el formato de una plantilla de presupuesto. Para finalizar y enviar el presupuesto, haremos click en el botén
ENVIAR:

Qricon
Destinatarios Seguidores del documenta y

a a =Y ~fadiv contactos a notificar. -
Asunto OrionERP Presupuesto (Ref PROSE)

F v~ B I U & i B +~ E E E=E- #H % @@ 9 o

Estimado Martin Baeza Carrasco |

Le enviamos the presupuesto PROB6 de importe 154700 CLP desde OrionERRP

1 anline

{ovea el FDF adjunto) <

Usar plantilla Sales Order - Send by Email - &

PROBE_draft.pof ¥

R[/ADJUNTAR UM ARCHIVO

EMVIAR GUARDAR GUARDAR Y CERRAR CAMCELAR GUARDAR COMO MUEWVA PLAMTILLA

También podemos confirmar la venta del presupuesto, seleccionando la opcionCONFIRMAR VENTA:
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Presupuestos / PRO86

EDITAR CREAR

COMFIRMAR VENTA CAMCELAR

PRO86

Se nos generara la nota de venta con el presupuesto donde confirmamos la venta.

También se nos mostraran las siguientes opciones:

Notas de Venta Buscar...
YFITROS~ S AGRUPARFOR~ |  FAVORITOS ~ 1-40/40 < E on o o@m =
Namero de pedido Confirmation Date Fecha de Pedide Fecha compromise Cliente Vendedor Total Facturade Peor Facturar Estado de factura
hartin Baeza Marlin
FROBE 26/01/2022 11:05:54 2EM01/2022 09:58:44 Carrasco Baeza $ 154 700 0,00 154 700,00 Para facturar
Carrasco
Notas de Venta / PR0O86
CREAR IMPRIMR~  ADJUNTO(S)~  ACCIGN » /400 £ >
SET TO QUOTATION DESBLOQUEAR PRESUPUESTO PRESUPUESTO ENVIADO PEDIDO DE VENTA BLOQUEADO

1
g ENTREGA

PR0O86

Cliente Martin Baeza Carrasco Fecha de 26/01/2022 110554
confirmacién

Direccidn factura Wartin Baeza Carrasco Tarifa Tarifa publica (CLP)
Plazos de page 15 Dias
Direcciéon de Martin Baeza Carrasco Convertir a
entrega moneda local?
Condiciones de contada
Pago
Plantilla de Condicién de Page
presupuesto elegida
Método de envio Entrega gratuita
$0

También podemos cancelar el pedido con el botonCancelar en el detalle de la nota de venta. Primeros desbloqueamos la nota de venta para poder hacer cambios a esta, lo que nos mostrara el
botén Cancelar:

Notas de Venta / PRO86

EDITAR CREAR IMPRIMIR = ADJUNTOS) = ACCION ~ 1/40 £ >

SETTO QUOTATION DESBLOQUEAR PRESUPUESTO PRESUPUESTO ENVIADO PEDIDO DE VENTA BLOQUEADO
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Proceso facturacion nota de venta

Una vez confirmado el presupuesto, podemos pasar a la siguiente etapa, crear la factura.

Notas de Venta / PR086

EDITAR CREAR IMPRIMIR = ADJUNTO(S) = ACCION + 1740 £ >

CREAR FACTURA ENVISR POR CORREQ ELECTRONICO CANCELAR BLOQLUEAR PRESUPUESTO PRESUPUESTO ENVIADO PEDIDO DE WENTA

1
a EMTREGA

PRO86

Cliente hartin Baeza Carrasco Fecha de 26/01/2022 11:09:54
confirmacién

Seleccionamos la facturacion tipo Deposito:

Las facturas se crearan en borrador para gue puedan ser revisadas antes de su validacion.
£ Qué quiere () Lineas de factura

facturar? O Lineas a facturar (deducir pagos anticinados)
@® Pago anticipado (porcentaje)

() Pago anticipado (cantidad fija)

Cantidad de pago 0,00
anticipado o,

CREARY WER FACTURAS CREAR FACTURAS CAMNCELAR

Una vez confirmado el despacho, se podran facturar las lineas de factura.

También para validar las cantidades de despacho nos dirigiremos al despacho de la nota de venta:
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Una vez en el detalle de la nota de despacho, editaremos esta con el botéfEDITAR y nos dirigiremos a la pestafialnformacion Adicional, donde definiremos un chofer para la entrega de la venta:

Notas de Venta / PR0O86 / WH/OUT/00051

EDITAR CREAR

COMPROBAR DISPOMNIBILIDAD

CAMCELAR

WH/OUT/00051

Empresa

Martin Baeza Carras

VWH/OUT/00051

Empresa Wartin Baeza Carrasco

Giro

Moneda CLP

Ubicacién origen Uhicaciones fisicas/iWH/Stock

Tipe Cédigo items
Forzar
Codificacién items

IMT1

OPERACIONES IINFORMACION ADICIONAL NOTA GUIA DE DESPAC

item Venta Producto

ESCRITORIO
140 % 60
NEGRO
Tl

Pedido Inicial Reservado Realizado Unidad der

1,00 0,00 0,00 Unidad(es)
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OPERACIONES INFORMACION ADICIONAL NOTA GUIA DE DESPACHD EL

Politica de entrega Lo antes posible v
Tipo de Despacho Despacho por cuenta de empresa v
Razén del traslado Ciperacién constituye venta v
Tipo de operacidn Wi Compafiia: Ordenes de entrega

Informacion de entrega

Vehiculo Chevrolet/Chevrolet N40OD/PYES33 - &
Chofer hatias Sebastian -~ &
Patente PYE583

Referencia de
seguimiento

Después, para indicar las cantidades a despachar, haremos click en los siguientes iconos:

OFERACIONES INFORMACION ADICIONAL NOTA, GUiA DE DESPACHO ELECTRONICA,

item Venta Producto Pedido Inicial Reservado Realizado Unidad de medida Descripcidn Precio Unitaric Impuestos  Descuento (%) Subtotal

ESCRITORIO ESCRITORIO
140 ¥ 60 ; 140 ¥ 60 | —

1 NEGRO 1,00 0,00 0,00 Unidad(es) NEGRO 130.000,00 0 $15470D0 B | @
Ik kAL

Afiadiv nn elementn

Afadimos nuestro producto a despachar y definiremos la cantidad:

Operaciones detalladas

Producto ESCRITORIO 140 X 60 NEGRO MInA,

Pedido Inicial 1,00Unidad(es)

Cantidad hecha 0,00/0,00Unidad{es)

De A Paguete origen Paquete destino Propietario Reservado Realizado Unidad de medida

Afiadir un elemento

Agregamos el producto y registramos el producto con el botonCONFIRMAR:
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Operaciones detalladas

Producte ESCRITORIO 140 % 60 NEGROD Mina,
1,00Unidadies)

1,00/0,00Unidad(es)

Pedide Inicial
Cantidad hecha

De A Paguete origen

Ubicaciones
fisicasAvH/Stock

Ubicaciones de
empresas/Clientes

Afadir un elemento

COMNFIRMAR DESCARTAR

Posteriormente se actualizaran las cantidades despachadas

OPERACIONES INF ORMACICN ADICIOMAL MNOTA

item Venta Producto

Paguete destino

Propietario

Reservado Realizado Unidad de medida

0,00 1,00 Unidad(es) T

GUIADE DESPACHD ELECTROMICA

Pedido Inicial Reservado Realizade Unidad de medida Descripcién Precio Unitarie Impuestos Descuento (%) Subtotal
ESCRITORIO ESCRITORIO
140 60 140 ¥ 60 —
1 NEERD 1,00 0,00 1,00 JUnidad(es) NEERD 130.000,00 $0 $184700 E 0w
[l Tl A

Afiadir un elemento

Guardamos para registrar los cambios:

Finalmente, crearemos una factura haciendo click en la opcién deCREAR FACTURA:
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Notas de Yenta / PR0O86

EDITAR CREAR IMPRIMIR -

CREAR FACTURA EMYIAR POR CORREQ ELECTRONICO CAMNCELAR BLOQUEAR

PR0O86

Después seleccionamos Lineas de factura:

Orden de facturacion

Las facturas se crearan en borrador para que puedan ser revisadas antes de su validacion.

¢ Qué quiere | ® Lineas de factura |
facturar?

() Lineas a facturar (deducir pagos anticipadaos)
) Pago anticipado (porcentaje)
O Pago anticipado (cantidad fija)

CREARY VER FACTURAS CREAR FACTURAS CAMCELAR

Esta accién nos creara la factura.
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Notas de Ventz / PR0O86 / Factura

EDITAR CREAR IMPRIMIR = ADJUNTOS) ~ ACCION + 14
Siguiente

(O) Boleta Electrénica: BEL Numero:
14

Cliente Martin Baeza Carrasco Concepto
Fecha de la factura

Giro
Fechatesor.
Direccién de Martin Baeza Carrasco Fecha vencimiento
entrega
Vendedor
Plazos de pago 15 Dias Forma de page Contado
. Contacto
Multiple Sales .
Order Canal de ventas Presencial
Meoneda CLP

LINEAS DE FACTURA, OTRA INFORMACION FACTURACION ELECTRONICA DATOS DE EXPORTACION

¥ item Venta Producto Seccién Descripcién Sales Order Cuenta contable Cuenta analitica Etiquetas Analiticas Cantidad Unidad de medida Precio un.

ESCRITORIO ESCRITORIO
140 % 60 ) 140 X 60 410201 ventas de ;
NEGRO Material NEGRO PROSE Productas 1,00 Unidadies) 130.000,00
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